LAMPIRAN 4
CARTA ALIR ARAHAN BEKERJA DARI RUMAH (WFH)

Q Mula

Ketua PTJ menerima laporan /
maklumat kejadian

Tindakan

Ketua PTj mendapatkan maklumbalas /
KETUA PT)J khidmat nasihat daripada PTJ berkaitan
(Rujuk Para 2.2 SPP. 3/2022)

/> Sokongan bertulis daripada PTj

PT) \ berkaitan (secara bersurat / emel)
BERKAITAN
Tidak Ya
Surat arahan Bekerja Dari Rumah
KETUA PTJ dikeluarkan kepada staf terlibat
SETIAUSAHA
PEJABAT / Pemak!uman penutupan PTJ dikeluarkan
PENTADBIR PT melalui emel makluman Universiti
PENYELARAS Mengemaskini status WFH staf terlibat
CUTI PTJ ke dalam sistem KiAS
ELEEIYIE#?RAS Menyimpan dokumen arahan WFH ke
dalam fail

Tamat



